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1. Reunién personal

Siendo las 5:00 p. m. del dia 24 de octubre de 2025, se reuni6 el equipo de los programas
de Micobacterias e Infecciones de Transmision Sexual (ITS) de la Secretaria de Salud
Departamental, con el propdsito de llevar a cabo una jorada interna de organizacion del
archivo documental. Esta actividad se desarrollé en cumplimiento de las responsabilidades

idas dentro del crc institucional y en el marco de los procesos de
seguimiento, control y gestion documental de los programas.

2. Objetivo:

Organizar y clasnﬁwr el archivo documental derivado de las actividades ejecutadas por los
prog de ias e ITS, garantizando el adecuado registro, conservacion y
trazabilidad de la informacion conforme a los Ilneamlentos de Vigilancia en Salud Publica y
las metas establecidas en el gl op

Desarrollo de la

3. Desarrollo de la actividad

Durante la jornada, el equipo técnico y profesional de los programas revis6, depur6 y
organizé los documentos fisicos y digitales correspondientes a las acciones realizadas
durante el periodo vigente. Se verificd el cumplimiento de los formatos y soportes requeridos,
se realizo la distribucion y archivo por tipo de actividad y se consolidaron los registros para
su posterior entrega al drea correspondiente. Fi ite, se levanté el acta con el fin de



https://v3.camscanner.com/user/download

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Cédigo: FOR- A01-003

Versién:

VIGILANCIA EN
SALUD PUBLICA Y
EPIDEMIOLOGIA

ACTA

Fecha:

Pagina: 2 de

de trabajo.

dejar constancia formal del desarrollo de la actividad y las acciones ejecutadas por el equipo \

CONCLUSIONES

Finalmente, se resalta el compromiso del personal participante en el cumplimiento del cronograma
1 | y en la correcta administracién de los archivos, asegurando la transparencia y trazabilidad de las
acciones ejecutadas por los programas.
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item1. El 24 de Octubre en la Oficina de Vigilancia en salud publica se realizé la actividad de apoyo en la organizacion del archivo
documental, cumpliendo con los lineamientos establecidos en la Ley General de Archivos 594 del 14 de julio de 2000. Durante la
jornada se reviso, clasific6 y organizé la documentacién correspondiente a las acciones desarrolladas por el programa,
garantizando su adecuada conservacion, acceso y trazabilidad conforme a la normativa vigente en materia de gestion
documental.
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